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Museoiden toiminta vuonna 2013
Vaihe:1/12

MUSEOKAYNNIT

Téassa osassa keratdan tietoa museokdynneista.

Maksetut kdaynnit yhteensa

Tahan ilmoitetaan maksetut kdynnit yhteensa.

Mukaan lasketaan esimerkiksi kdynnit nayttelyihin tai museon jarjestamiin
tapahtumiin museon omissa tiloissa.

Kaynniksi ei lasketa museokaupan tai kahvilan asiakkaita, kdynteja museon tilojen
ulkopuolella jarjestettyihin tapahtumiin, ulkopuolisten museon tiloissa jarjestamien



vastaanottojen tms. kavijoitd, asiantuntijapalvelukdynteja eikd museon tuottamien
muissa museoissa esilla olleiden kiertonayttelyiden kavijoita.

Vain tilauksesta avoinna olevien kohteiden kaynnit lasketaan paayksikon kdynteihin.

limaiskaynnit yhteensa

Tahan ilmoitetaan ilmaiskdynnit yhteensa.

Mukaan lasketaan esimerkiksi kdynnit nayttelyihin tai museon jarjestamiin
tapahtumiin museon omissa tiloissa (ks. tarkempi ohje edellisessa kysymyksessa).

Vain tilauksesta avoinna olevien kohteiden ilmaiskaynnit lasketaan paayksikon
kavijamaaraan.

Jarjestelma laskee: Maksetut kdynnit yhteensa ja ilmaiskdaynnit yhteensa

Kaikki kaynnit museokohteittain
Tahan ilmoitetaan kdynnit museokohteittain.
Tahan tulee vastaajan museoyksikot.

Mukaan lasketaan esimerkiksi kdynnit nayttelyihin tai museon jarjestamiin
tapahtumiin museon omissa tiloissa.

Kaynniksi ei lasketa museokaupan tai kahvilan asiakkaita, kdynteja museon tilojen
ulkopuolella jarjestettyihin tapahtumiin, ulkopuolisten museon tiloissa jarjestamien
vastaanottojen tms. kavijoitd, eikd museon tuottamien muissa museoissa esilla
olleiden kiertonayttelyiden kavijoita.

Vain tilauksesta avoinna olevien kohteiden kaynnit lasketaan padyksikon kaynteihin.

Kaynneista ilmaiskaynnit museokohteittain
Tahan ilmoitetaan ilmaiskdynnit museokohteittain.
Tahan tulee vastaajan museoyksikot.

Mukaan lasketaan esimerkiksi kdynnit nayttelyihin tai museon jarjestamiin
tapahtumiin museon omissa tiloissa (ks. tarkempi ohje edellisessa kysymyksessa).

Vain tilauksesta avoinna olevien kohteiden ilmaiskaynnit lasketaan paayksikon
kavijamaaraan.
Paivakoti-, koululais- ja opiskelijaryhmien kavijat kayntien
kokonaismaarasta

Tahan tulevat paivakoti-, koululais- ja opiskelijaryhmien kdvijamaarat museossa.



Koululaisia ovat peruskoulun ala- ja yldkoulujen oppilaat. Opiskelijoiksi lasketaan
tdssa toisen asteen oppilaitosten opiskelijat.
Ulkomaisten kaynnit kayntien kokonaismaarasta

Ulkomaisten kdyntien arvioitu lukumaara (ei prosentteina).

—

Tietoa kerdtaan eurooppalaiseen museotilastoon.

Asiantuntijapalvelukaynnit

—

Asiantuntijapalvelukdynneilla tarkoitetaan esimerkiksi kokoelmien ja
arkistoaineistojen kayttoon liittyvia kdynteja museon tiloissa.

Naita tietoja ei lasketa mukaan kokonaiskdyntimaariin.

Muut kaynnit

—

Tassa tarkoitetaan kdynteja ulkopuolisten museon tiloissa jarjestamiin tapahtumiin.
Kaynniksi ei lasketa museokaupan tai kahvilan asiakkaita.

Naita tietoja ei lasketa mukaan kokonaiskayntimaariin.

Muut kdynnit yhteensa

Jarjestelma laskee: Asiantuntijapalvelukdynnit ja muut kdynnit

—



Museoiden toiminta vuonna 2013
Vaihe:2/12

PERUSTIEDOT

Museotyyppi

Valitse vaihtoehto

Valtakunnallinen museo
Maakuntamuseo
Aluetaidemuseo
Valtakunnallinen erikoismuseo
Kulttuurihistoriallinen museo
Taidemuseo

Erikoismuseo

[ [ I A N AN B -

Luonnonhistoriallinen museo



Museoiden toiminta vuonna 2013
Vaihe:3/12

YLEISOTYO

Tassa osassa kerdtddn tietoa museon opastuksista, tydpajoista ja tapahtumista.

Nayttelyopastusten lukumaara

Tahan lasketaan nadyttelyopastusten kokonaismaara ko. vuonna.

—

Luku sisaltaa seka yleisolle avoimet etta tilatut opastukset, myds pdivékoti-, koululais-
ja opiskelijaopastukset.

Nayttelyopastuksiin osallistuneiden henkilomaara

—

Paivakoti-, koululais- ja opiskelijaopastusten lukumaara
nayttelyopastusten lukumaarasta

Paivakotilaisille, koululaisille ja opiskelijoille tarkoitettujen opastusten lukumaara
nayttelyopastusten kokonaismaarasta.

—

Koululaisia ovat peruskoulun ala- ja ylakoulujen oppilaat. Opiskelijoiksi lasketaan
tassa toisen asteen oppilaistosten opiskelijat.

Paivakoti-, koululais- ja opiskelijaopastuksiin osallistuneiden
henkilomaara

——

Jarjestettyjen tyopajojen lukumaara

Tahan lasketaan museon toteuttamat tyopajat museossa.

W

Tyo6paja on museon suunnittelemaa, ohjattua toimintaa. Pelkka tila ei ole viela tyopaja.
Tyopajoihin osallistuneiden henkilomaara

—

Paivakotilaisille, koululaisille ja opiskelijoille suunnattujen tyépajojen
lukumaara jarjestetyista tyopajoista



Tahan lasketaan museon toteuttamat paivakotilaisille, koululaisille ja opiskelijoille suunnatut
ty6pajat museossa.

—

TyoOpaja on museon suunnittelemaa, ohjattua toimintaa. Pelkka tila ei ole viela tyopaja.

Muiden yleis6tapahtumien lukumaara

Tahan lasketaan museon suunnittelemien ja jarjestimien muiden yleis6tapahtumien
lukumaara.

—

Muulla yleisotapahtumalla tarkoitetaan esimerkiksi luentoja, keskustelutilaisuuksia,
kulttuuriympadristétapahtumia tai muita museon omia tapahtumia, my6s museon
omien tilojen ulkopuolella.

Museon osallistumista muiden jarjestamiin tapahtumiin ei lasketa mukaan. Tahan ei
myo6skaan lasketa opastuksia, tydpajoja tai nayttelyita.

Erityisryhmia varten tuotetun aineiston kayttokerrat

——

Tahan lasketaan mukaan mm. erityisryhmia varten tuotetun aineiston (esim.
vanhainkodeille tai kouluille lainattavat aineistot) kdayttokerrat.
Yleisotapahtumien kokonaismaara

Jarjestelma laskee: Nayttelyopastusten lukumaarsg, jarjestettyjen tyopajojen lukumaara ja
muiden yleisdtapahtumien lukumaara

—

Seurataanko museon verkkosivuilla vierailujen lukumaaraa?
.
("

Kylla
Ei

Verkkosivuilla vierailujen lukumaara

Jos museon verkkosivujen vierailuja seurataan, anna vierailujen lukumaara seurantavuoden
aikana (ei latausten maara).

—



Museoiden toiminta vuonna 2013
Vaihe: 4/12

PAASYMAKSUT

Tassa osassa kerdtddn tietoa museon sisddnpadsymaksuista

Onko museoon ilmainen sisadanpaasy kaikille kavijoille?
Jos museossa on useita museokohteita, vastataan padyksikon mukaan.
“ kyna

C g

Onko museoon ilmainen sisaanpaasy alle 18-vuotiaille kavijoille?
Jos museossa on useita museokohteita, vastataan paayksikon mukaan.
“ kyna

C g

Padasymaksu perusnadyttelyyn, aikuiset

Jos museossa on useita museokohteita, merkitdaan korkein paasymaksu.

Padsymaksun euromaardinen suuruus.

—

Padasymaksu vaihtuvaan nayttelyyn, aikuiset
Jos museossa on useita museokohteita, merkitaan korkein paasymaksu.

Padasymaksun euromaarainen suuruus.

—

Padasymaksu perusnadyttelyyn, lapset
Jos museossa on useita museokohteita, merkitaan korkein paasymaksu.

Padasymaksun euromaarainen suuruus.

—

Padasymaksu vaihtuvaan nayttelyyn, lapset
Jos museossa on useita museokohteita, merkitdan korkein padasymaksu.

Padsymaksun euromaarainen suuruus.



—

Lasten padasymaksun alaikaraja
Merkitse vain numero.

—

Jos alaikarajaksi ilmoitetaan esim. 7 (vuotta), niin tall6in 6-vuotias padsee viela
ilmaiseksi.

Lasten padasymaksun ylaikaraja
Merkitse vain numero.

—

Jos ilmoitetaan yldikarajaksi esim. 17 (vuotta), niin tdlléin 17-vuotias maksaa vield
alennetun paasymaksun.

Jos museoon on sisaanpaasymaksu, tarjoaako museo tiettyina paivina
vuodessa ilmaisen sisadanpaasyn?

“ kyna

C g

Jos kylla, kuinka monena paivana vuodessa?

—

Jos kyllda, montako tuntia vuodessa?

—
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Vaihe:5/12

AVOINNA OLO

Tassa osassa keratian tietoa museon eri kohteiden avoinna olosta.

Museon paayksikén avoinna olo

Valitse vaihtoehto

avoinna saannéllisesti ympari vuoden
avoinna vain kesdkaudella

O avoinna jaksoittain

C poikkeuksellisesti suljettuna

Museokohteiden avoinnaolopdivien maara yhteensa vuodessa
Tahan tulee vastaajan museoyksikot.

Saannolliset avoinnaolopdivat museokohteittain. Avoinnaolopaivia ei lasketa
museokohteista, jotka ovat avoinna vain tilauksesta.

Museokohteiden avoinnaolotuntien maara yhteensa vuodessa
Tahan tulee vastaajan museoyksikot.

Sadnnolliset avoinnaolotunnit museokohteittain. Avoinnaolotunteja ei lasketa
museokohteista, jotka ovat avoinna vain tilauksesta.

Niiden museokohteiden maara, joihin paasee tutustumaan vain
opastuksella

[Imoitetaan museokohteiden lukumaara

—

Mukaan ei lueta niitd museokohteita, jotka ovat avoinna vain tilauksesta.

Poikkeuksellisesti suljettuna olleet museokohteet
Kenttddn merkitadn aikajakso, jolloin museokohde on ollut suljettuna.
Tahan tulee vastaajan museoyksikot.

Esim. peruskorjauksen vuoksi suljettuna ollut museokohde (ei nayttelynvaihdon tai
jaksottaiseen avoinnaoloon liittyvat tauot).
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Vaihe:6/12

NAYTTELYT

Vastauksissa otetaan huomioon ko. vuonna avatut nayttelyt. Nayttely voidaan laskea
jaotteluun vain yhdessa kohdassa. Ohjeet kertovat, miten jaottelu tehdaan.

Vaihtuvat nayttelyt: oma tuotanto

Nayttelyiden lukumaara

—

Tahan ilmoitetaan museon omaa tuotantoa olevat, ko. vuonna avatut nayttelyt. Esim.
lyhytaikaisia, muutamien objektien esittelyja ei lasketa tihdn mukaan.

Vaihtuvat nayttelyt: yhteistyonadyttelyt

Nayttelyiden lukumaara

—

Tahan ilmoitetaan museon omissa tiloissa ko. vuoden aikana avatut, yhden tai
useamman yhteisty6kumppanin kanssa toteutetut nayttelyt.

Vaihtuvat nayttelyt: muiden tuottamat nayttelyt

Nayttelyiden lukumaara

—

Tahan ilmoitetaan museon omissa tiloissa ko. vuoden aikana avatut, kokonaan muiden
tuottamat nayttelyt.

Vaihtuvat nayttelyt yhteensa

Jarjestelma laskee: Vaihtuvat nadyttelyt: oma tuotanto, yhteistydnayttelyt ja muiden
tuottamat nayttelyt

—

Valmistuneet uudet kiertonayttelyt

Nayttelyiden lukumaara

—

Tahan ilmoitetaan lainattavat, ensisijaisesti alueelliseen tai valtakunnalliseen kiertoon
ko. vuonna valmistuneet nayttelyt.

Ulkomaille tuotetut nayttelyt

Nayttelyiden lukumaara

10



—

Museon tuottamat nayttelyt ulkomaille ko. vuonna.

Kaikki nayttelyt yhteensa

Jarjestelma laskee: Vaihtuvat ndyttelyt: oma tuotanto, yhteistyonayttelyt, muiden tuottamat

nayttelyt, uudet valmistuneet kiertonayttelyt ja ulkomaille tuotetut nayttelyt

Museon tuottamat nayttelyt museon ulkopuolella

Nayttelyiden lukumaara

—

Museon tuottamien nayttelyiden maard, jotka on ko. vuonna avattu kotimaassa
muualla kuin museon omissa tiloissa, esimerkiksi pop-up -nayttelyt.

Lyhytaikaisia, muutamien objektien esittelyja tai messuesiintymisia ei lasketa tahdn
mukaan. Tahdn ei lasketa mukaan kiertonayttelyita.

Tata ei lasketa mukaan nayttelyiden kokonaismaaraan.

Valmistuneet uudet verkkonayttelyt

Nayttelyiden lukumaara

—

Museon ko. vuonna julkaisemat verkkonayttelyt.

11
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Vaihe:7/12

JULKAISUT

Nailla kysymyksilld seurataan museoiden mahdollisuuksia julkaisutoimintaan.

Museon julkaisemat kokoelmajulkaisut

Tahan lasketaan vain ISBN-, ISSN- tai URN-tunnuksella varustetut painetut, elektroniset ja
verkkojulkaisut.

—

Museon julkaisemat nayttelyjulkaisut

Tahan lasketaan vain ISBN-, ISSN- tai URN-tunnuksella varustetut painetut, elektroniset ja
verkkojulkaisut.

—

Museon julkaisemat tutkimusjulkaisut

Tahan lasketaan vain ISBN-, ISSN- tai URN-tunnuksella varustetut painetut, elektroniset ja
verkkojulkaisut. Tutkimuksiin ei lueta mukaan yksittaisia tieteellisia artikkeleita.

—

Muut julkaisut

Tahan lasketaan vain ISBN-, ISSN- tai URN-tunnuksella varustetut painetut, elektroniset ja
verkkojulkaisut.

—

Kaikki julkaisut yhteensa

Jarjestelma laskee: Museon julkaisemat kokoelmajulkaisut, nayttelyjulkaisut,
tutkimusjulkaisut ja muut julkaisut

W

Kuinka monta naista julkaisuista on julkaistu painettuna?

W

Kuinka monta ndista julkaisuista on julkaistu verkkojulkaisuna?

W

12



Kuinka monta naista julkaisuista on julkaistu elektronisena julkaisuna
(esim. CD-romit tai DVD:t)?

—

Vuoden aikana julkaistut tieteelliset artikkelit

Museon henkilokunnan Kirjoittamien vertaisarvioitujen artikkelien lukumaara.

—

Tahan lasketaan esimerkiksi luonnontieteellisten museoiden artikkelit.

13
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Vaihe:8/12

KOKOELMAT

Tassa osiossa kartoitetaan kokoelmien tilannetta ko. vuoden loppuun mennessa.

Onko museolla kdaytossa sahkodinen kokoelmahallintajarjestelma?
“ kyna

C g

Onko museolla kirjattu kokoelmapoliittinen ohjelma?

Kylla
C

Tyon alla

Onko museolla kirjattu digitointisuunnitelma?

Kylla
C g

Tyon alla

Ovatko museon kokoelmatiedot avoimesti yleison saavutettavissa
internetissa?

Kylla
O Ei

Osittain

Kulttuurihistorialliset esinekokoelmat: koko laajuus

Tahan ilmoitetaan museon kulttuurihistoriallisten esinekokoelmien koko laajuus (objektien
lukumaara vuoden lopussa).

—

Kulttuurihistorialliset esinekokoelmat: vuoden kartunta

Tahan ilmoitetaan ko. vuoden esinekokoelmien kartunta.

—

14



Kulttuurihistorialliset esinekokoelmat: kokoelmahallintajarjestelmaan
luetteloitujen objektien lukumaara

Tahan ilmoitetaan sahkodiseen kokoelmanhallintajarjestelmaan luetteloitujen
objektien kokonaismaar4i, ei ko. vuoden aikana luetteloitujen objektien maara.

Kulttuurihistorialliset kokoelmat: digitoitujen objektien lukumaara

Tahéan ilmoitetaaan digitoitujen objektien kokonaismaara, ei ko. vuoden aikana digitoitujen
maara.

Luetteloitu esine ei ole sama asia kuin digitoitu esine. Digitoidusta objektista on yksi
tai useampi digitoitu / digitaalinen valokuva, piirros, 3D-mallinnus tms.

Digitoinnilla tarkoitetaan analogisessa muodossa olevan aineiston muuntamista
digitaaliseksi. Talla tarkoitetaan originaalin informaation (esim. asiakirja, valokuva,
aaninauha) muuntamista sahkdiseen muotoon. Kolmiulotteisten objektien
valokuvaaminen ja sahkoinen tallentaminen on myos digitointia.

Taidekokoelmat: koko laajuus

Tahan ilmoitetaan museon taidekokoelmien koko laajuus (objektien lukuméaara vuoden
lopussa).

Mukaan lasketaan ainoastaan museon omat ja museoon talletetut kokoelmat, mutta ei
kunnan tai kaupungin kokoelmaa.
Taidekokoelmat: vuoden kartunta

Tahan ilmoitetaan ko. vuoden taidekokoelmien kartunta, museon omiin kokoelmiin
(kunnallisilla museoilla ei hankinnat kuntien yleisiin kokoelmiin)

Taidekokoelmat: kokoelmahallintajarjestelmaan luetteloitujen
objektien lukumaara

Tahan ilmoitetaan sahkoiseen kokoelmanhallintajarjestelmaan luetteloitujen
teosten kokonaismaara, ei ko. vuoden aikana luetteloitujen objektien maara.

Taidekokoelmat: digitoitujen objektien lukumaara

Tahan ilmoitetaan digitoitujen objektien kokonaismadird, ei ko. vuoden aikana digitoitujen
maara.

15



Luetteloitu esine ei ole sama asia kuin digitoitu esine. Digitoidusta objektista on yksi
tai useampi digitoitu / digitaalinen valokuva, piirros, 3D-mallinnus tms.

Digitoinnilla tarkoitetaan analogisessa muodossa olevan aineiston muuntamista
digitaaliseksi. Talla tarkoitetaan originaalin informaation (esim. asiakirja, valokuva,
daninauha) muuntamista sahkdiseen muotoon. Kolmiulotteisten objektien
valokuvaaminen ja sdhkéinen tallentaminen on myds digitointia.

Luonnontieteelliset kokoelmat: koko laajuus

Tahan ilmoitetaan museon luonnontieteellisten kokoelmien koko laajuus (objektien
lukumaara vuoden lopussa).

Luonnontieteelliset kokoelmat: vuoden kartunta
Tahan ilmoitetaan ko. vuoden luonnontieteellisten kokoelmien kartunta.
Luonnontieteelliset kokoelmat: kokoelmahallintajarjestelmaan

luetteloitujen objektien lukumaara

Tahan ilmoitetaan sdahkoiseen kokoelmanhallintajarjestelmaan luetteloitujen
objektien kokonaismaarai, ei ko. vuoden aikana luetteloitujen objektien maara.

Luonnontieteelliset kokoelmat: digitoitujen objektien lukumaara

Tahan ilmoitetaan digitoitujen objektien kokonaismaard, ei ko. vuoden aikana digitoitujen
maara.

Luetteloitu esine ei ole sama asia kuin digitoitu esine. Digitoidusta objektista on yksi
tai useampi digitoitu / digitaalinen valokuva, piirros, 3D-mallinnus tms.

Digitoinnilla tarkoitetaan analogisessa muodossa olevan aineiston muuntamista
digitaaliseksi. Talla tarkoitetaan originaalin informaation (esim. asiakirja, valokuva,
aaninauha) muuntamista sahkdiseen muotoon. Kolmiulotteisten objektien
valokuvaaminen ja sahkoinen tallentaminen on myos digitointia.

Valokuvakokoelmat: laajuus

Tahan ilmoitetaan museon valokuvien ja muun kuva-arkistomateriaalin koko laajuus (tilanne
vuoden lopussa).

Valokuvakokoelmat: vuoden kartunta
16



Tahéan ilmoitetaan ko. vuoden valokuvakokoelmien ja kuva-arkistomateriaalin kartunta.

—

Valokuvakokoelmat: kokoelmanhallintajarjestelmaan luetteloitujen
objektien maara

Tahan ilmoitetaan sdhkoiseen kokoelmanhallintajdrjestelmaan luetteloitujen
objektien kokonaismaara, ei ko. vuoden aikana luetteloitujen kuvien maara.

—

Valokuvakokoelmat: digitoitujen objektien lukumaara

Tahan ilmoitetaan digitoitujen kuvien kokonaismaara (seka digitoidut etta digitaalisena
syntyneet kuvat). Tahéan ei ilmoiteta ko. vuoden aikana digitoitujen objektien maaraa.

W

Luetteloitu esine ei ole sama asia kuin digitoitu esine. Digitoidusta objektista on yksi
tai useampi digitoitu / digitaalinen valokuva, piirros, 3D-mallinnus tms.

Digitoinnilla tarkoitetaan analogisessa muodossa olevan aineiston muuntamista
digitaaliseksi. Talla tarkoitetaan originaalin informaation (esim. asiakirja, valokuva,
aaninauha) muuntamista sahkdiseen muotoon. Kolmiulotteisten objektien
valokuvaaminen ja sahkoinen tallentaminen on myos digitointia.

Muu luetteloitu kokoelma-aineisto

Aineistokokonaisuuden sisalto ja laajuus

5

£
i

Arkistomateriaali hyllymetreina

-

W

Kokoelmiin ja museon toimintaan kiintedsti liittyva arkistomateriaali, ei virka-arkiston
materiaali.

Kokoelmalainojen ja -tilausten kokonaismaara

W

Arvio talletusten suhteellisesta osuudesta museon kaikista kokoelmista
(%)

W

17



Museoiden toiminta vuonna 2013

Vaihe:9/12
HENKILOSTO

Tassa osassa kerdtddn tietoa museossa ko. vuonna kaytetyista henkilostoresursseista.

Vakinainen, paatoiminen henkil6kunta henkil6tyovuosina

Vastataan yhden desimaalin tarkkuudella (kayta pistettd desimaalierottimena).

Vakinaisen, paatoimisen (tyoaika vahintaan 30 tuntia viikossa) henkilokunnan
lukumaara lasketaan kuukausittain koko vuodelta. Kuukausien henkil6stomaarat
lasketaan yhteen ja summa jaetaan 12:lla. Tayttimattomia vakansseja ja vahintaan
kuukauden mittaisia palkattomia virkavapauksia ei lasketa mukaan
henkilostomaariin. Vakinaisen paatoimisen henkilokunnan sijaiset kuitenkin lasketaan
mukaan.

Harkinnanvaraisella valtionavustuksella kokonaan palkattuja henkil6ita ei lasketa
henkilotyovuosimaaraan. Myoskaan tyollisyysvaroin tai muilla valtion varoilla (ml.
korkeakoulu- tai oppisopimusharjoittelijat) palkattuja, EU:n yhteison
rakennerahastovaroista tai muista yhteison varoista palkattuja ei lasketa tassa
henkil6tydvuosimaaraan.

Vakinaisesta, paatoimisesta henkilokunnasta museoammatillisia
henkilotyovuosina

Vastataan yhden desimaalin tarkkuudella (kdyta pistettd desimaalierottimena).

Museoammatillisiksi lasketaan museonjohtaja seka tyontekijat, joilla on ylempi
korkeakoulututkinto, korkeakoulututkinto, ammatillinen korkea-asteen tutkinto tai
sitd vastaava aiempi opistoasteen tutkinto ja jotka toimivat koulutustaan vastaavassa
tehtavassa. Koulutus tulee olla museoalaan tai museon erikoisalaan liittyva.
Konservaattorit lasketaan tadhan ryhmaan.

Muu paatoiminen henkilokunta henkilotyovuosina

Vastataan yhden desimaalin tarkkuudella (kdyta pistettd desimaalierottimena).

Muu paatoiminen henkil6kunta (ty6aika vahintdaan 30 tuntia/viikko) lasketaan samoin
kuukausi kuukaudelta ja summa jaetaan 12:1la ja tulos ilmoitetaan yhdella
desimaalilla. Mukaan otetaan myos harkinnanvaraisilla valtionavustuksilla ja museolle
osoitetulla muulla ulkopuolisella rahoituksella palkatut tyontekijat.
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Muusta, paatoimisesta henkilokunnasta museoammatillisia
henkilotyovuosina

Vastataan yhden desimaalin tarkkuudella (kayta pistettd desimaalierottimena)

—

Museoammatilliset rajataan kuten vakinaisissa paatoimisissa tyontekijoissa.

Paatoimisesta henkilokunnasta museoasetuksen koulutusvaatimuksen
tayttava muun kuin museoalan tai museon erikoisalan koulutuksen
saanut henkilokunta henkilotyovuosina

Vastataan yhden desimaalin tarkkuudella (kdyta pistettd desimaalierottimena).

—

Ylemman korkeakoulututkinnon, korkeakoulututkinnon, ammatillisen korkea-asteen
tutkinnon tai vastaavan aiemman opistoasteen tutkinnon suorittaneet tyontekijat ja
jotka toimivat koulutustaan vastaavassa tehtavassa, kuten hallintopaallikko, tiedottaja,
valokuvaaja, nayttelysuunnittelija tms.

Osa-aikaiset ja tuntityontekijat henkilotyovuosina
Vastataan yhden desimaalin tarkkuudella (kayta pistetta desimaalierottimena).

—

Osa-aikaiset tyontekijat (tyoaika alle 30 h/vko) lasketaan muuttamalla ty6aika tdysiksi
henkilotyovuosiksi museon normaalin viikko/kuukausi/vuosity6tuntimadran mukaan.

Tama voidaan laskea tuntiperusteisesti tai laskea tyontekijoiden tyoajat prosenteissa
yhteen (kaksi puolipdivaistd on 50 % + 50 % = 100 % = yksi henkilotyévuosi). Mukaan
lasketaan tuntityota tekevat ja ostettuihin palveluihin sisaltyvat ty6tunnit.

Todelliset henkilotyovuodet yhteensa

Jarjestelma laskee: Vakinaiset pdatoimiset, muu paatoiminen, osa-aikaiset

Tyontekijat, joiden palkan maksaa muu kuin museo, henkilotyévuosina

Vastataan yhden desimaalin tarkkuudella (kdyta pistettd desimaalierottimena).

—

Henkilotyovuodet lasketaan samoin kuukausi kuukaudelta ja summa jaetaan 12:1la ja
tulos ilmoitetaan yhdellda desimaalilla. Esimerkiksi tyollistetyt ja kuntoutettavat, joiden
palkat menevat keskushallinnolta tai muulta toimijalta, mutta ty6panos on kohdistettu
museolle. Tyontekijan palkkaus ei sisdlly museon talousarvioon.
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Palkaton tyo henkilotyovuosina
Vastataan yhden desimaalin tarkkuudella (kdyta pistettd desimaalierottimena).

—

Esimerkiksi oppilaitosten harjoittelijat, tydelamaan tutustujat, tyokokeilussa olevat ja
siviilipalvelusmiehet (ei vapaaehtoistyontekijat).

Tiedot annetaan henkilotyovuosina, jotka lasketaan muuttamalla tydaika taysiksi

henkil6tyovuosiksi museon normaalin viikko/kuukausi/vuosityotuntimaiaran mukaan.

Tama voidaan laskea tuntiperusteisesti tai laskea tyontekijoiden tydajat prosenteissa
yhteen (kaksi puolipdivaista on 50 % + 50 % = 100 % = yksi henkiloty6évuosi).

Toimiiko museossa vapaaehtoistyontekijoita?

Kylla
C g

Vapaaehtoistyontekijoiden maara
——

Vapaaehtoistyontekijoiden tyopanos

Ty6panos yhteensa, tuntia vuodessa

—
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Museoiden toiminta vuonna 2013
Vaihe:10/12

TALOUS - Menot

Tassa osassa keratian tietoa museon omaan toimintaan kohdistuneista menoista ko. vuonna.

Valtion ja kuntien museot seka arvonlisiaverovelvolliset yksityiset museot ilmoittavat

menot ilman arvonlisidveroa. Yksityiset museot, jotka eivit ole hakeutuneet
arvonlisiaverovelvollisiksi, ilmoittavat menot arvonlisidverollisina.

Tiedot ilmoitetaan tdysina euroina.

Vakinaisen paatoimisen henkilokunnan palkat henkilosivukuluineen

Tahan ilmoitetaan vakinaisen, paatoimisen (tydaika vahintaan 30 tuntia viikossa)
henkilékunnan palkkamenot henkildsivukuluineen. Sijaisten palkat lasketaan mukaan.
Palkoista vahennetaan henkilostokorvaukset (KELA- ja vakuutuskorvaukset).

Muut palkat ja palkkiot henkilésivukuluineen

Muut palkkamenot henkildsivukuluineen ilmoitetaan kuten vakinaisten padtoimisten
palkat. Ostopalveluihin sisdltyvat palkkakulut voidaan ilmoittaa tassa, mikali
palkkauksen osuus ndkyy eroteltuna ostolaskussa. Myos maksetut palkkiot ja
mahdolliset elakkeet ilmoitetaan tdssa. Erityyppisilla avustuksilla palkattujen
palkkamenot ilmoitetaan bruttona ja vastaavat avustukset Tulot-kohdassa.

Palkkausmenot yhteensa

Jarjestelma laskee: Vakinaisen paatoimisen henkilokunnan palkat ja muut palkat

Kiinteistomenot
Tahan ilmoitetaan kiinteistokustannukset ja kiinteistoa valittomasti palvelevan tontin

ja kadun kunnossapitokustannukset. Mukaan lasketaan sisdiset ja ulkoiset
vuokramenot.

Kiinteistohenkilokunnan palkat ja ostopalveluihin tai sisdiseen laskutukseen sisaltyvat
palkat ilmoitetaan palkkakuluissa. Korot ja poistot ilmoitetaan omassa
tietokentassaan.

Korot ja poistot
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Kiinteistomenot seka korot ja poistot yhteensa

Jarjestelma laskee: Kiinteistomenot ja korot ja poistot

Kokoelmahankintamenot

—

Tahan ilmoitetaan museon esine-/taide-/naytekokoelmien kartuttamiseen kaytetty
summa (seka kaytto- ettd pddomatalouteen kirjatut menot).

Kunnalliset taidemuseot merkitsevat tdhan museokokoelmaan tehtyjen hankintojen
menot, ei kunnan tai kaupungin taidehankintojen kokonaismenoja.

Nayttelytoiminnan menot

—

Tahan ilmoitetaan museon ndyttelytoimintaan kdytetty summa (seka kaytto- etta
padomatalouteen kirjatut menot). Henkilokunnan palkat ja ostopalveluihin tai
sisdiseen laskutukseen sisdltyvat palkat ilmoitetaan palkkakuluissa.

Markkinointi- ja viestintamenot

—

Tahan ilmoitetaan museon markkinointiin ja viestintdan kaytetty summa (seka kaytto-
ettd padomatalouteen kirjatut menot). Henkilokunnan palkat ja ostopalveluihin tai
sisdiseen laskutukseen sisaltyvat palkat ilmoitetaan palkkakuluissa.

Muut menot

—

Muut menot yhteensa

Jarjestelma laskee: Nayttelytoiminnan menot, markkinointi- ja viestintimenot, muut menot

W

Menot yhteensa

Jarjestelma laskee: kaikki menot yhteensa

Julkiset investoinnit

Tahan ilmoitetaan ko. vuoden aikana tilojen rakentamiseen tai peruskorjaukseen
kohdistuneet julkiset (valtion ja kunnan) investoinnit.

—
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Museoiden toiminta vuonna 2013
Vaihe:11/12

TALOUS - Tulot

Tassa osassa keratian tietoa museon tuloista ko. vuonna.

Tiedot ilmoitetaan tdysina euroina.

Valtionosuus (Museolaki 729/1992)

Museolain (729/1992) perusteella saatu valtionosuus. Valtion museot eivat ilmoita
tassa budjettirahoitustaan.

Valtionavustukset

Tassa kohdassa seurataan valtion rahoitusta museoille.

Valtionavustukset eivat sisdlla Museolain (729/1992) perusteella saatua valtionosuutta.

Tahan ilmoitetaan esim. opetus- ja kulttuuriministerion ja muiden ministeriéiden seka
Museoviraston hakemuksesta myontamat avustukset. Tassa ilmoitetaan myds valtion
museoiden saamat harkinnanvaraiset valtionavustukset.

Kunnan avustukset (ei koske kunnallisia museoita)

Tahéan ilmoitetaan kuntien yksityisille museoille myontamat avustukset.

Muut toiminta-avustukset
Tahan ilmoitetaan muut kuin valtiolta ja kunnalta toimintaan saadut avustukset, esim.

museota yllapitdvan sdation perustajajasenten myontamat avustukset tai
yksityissektorin avustukset, joita ei katsota sponsoroinniksi.

Tahan ei kirjata hankeavustuksia.

Muut hankeavustukset
Tahan kirjataan kaikki museon saamat hankeavustukset, jotka kohdistuvat ko.

vuoteen. Avustukset ja tuet ilmoitetaan, mikali ne on osoitettu museolle.

Tahan kohtaan ei kirjata valtionavustuksia eikda EU-avustuksia.
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EU-tuet ja -avustukset

W

Tahan kirjataan kaikki museon saamat EU-tuet ja -avustukset, jotka kohdistuvat ko.
vuoteen.

Avustukset ja tuet ilmoitetaan, mikali ne on osoitettu museolle.

Tyollisyystuki

W

Tuet ilmoitetaan, mikili ne on osoitettu museolle.

Sponsorituki

W

Tadhan ilmoitetaan vastikkeellinen, sopimukseen perustuva rahallinen tuki
yhteistyokumppaneilta.

Padasymaksutulot

W

Palvelu- ja myyntitulot

W

Tulot ilmoitetaan vahentamattd niiden hankinnasta aiheutuneita menoja. Esimerkiksi
museokaupan myyntituotteiden hankintamenot sisallytetdan kohtaan "Muut menot”.

g
c
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Omat tulot yhteensa

Jarjestelma laskee: Sponsorituki, pddsymaksutulot, palvelu- ja myyntitulot, muut tulot

W

Tulot yhteensa

Jarjestelma laskee: kaikki tulot yhteensa

W

Valtionosuudet, -avustukset ja -tuet

Jarjestelma laskee: Valtionosuus, valtionavustukset

W
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Museoiden toiminta vuonna 2013
Vaihe:12/12

LISATIETOJA JA PALAUTE

Tassa voi antaa koko kyselyyn liittyvia lisaselvityksia sekad uuteen kyselyyn liittyvaa
palautetta.

Palautteenne on erityisen tarkeda kyselyn kehittamisen kannalta.

Lisatiedot

5

£
[« | ]

Antamiasi vastauksia koskevia lisatietoja, tarkennuksia tms.

Palautetta museotilaston uudistuksista

Tahan voit kertoa ajatuksia uusista tilastokysymyksista - palautetta voi antaa myos
sahkopostitse kyselyyn vastaamisen jalkeen!
(museotilasto@nba.fi)

£
[ | i

KIITOS VASTAUKSISTASI!

Muistathan tarkistaa vastaukset ja tehda viela mahdolliset korjaukset.
Mikali sinulla ilmenee kysyttavaa, ole toki yhteydessa!

Sahkoposti:
museotilasto@nba.fi

Puh:

erikoisasiantuntija Eija Liukkonen, 040 128 6009,
erikoisasiantuntija Anu Niemeld, 040 128 6015,
tarkastaja Pia Lonardi, 040 128 6145
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